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LGGRTC TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) privalomos Lietuvos gyventojy
genocido ir rezistencijos tyrimo centro (toliau — Centras) tarnybiniy automobiliy vairuotojams, kitiems
valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartj (toliau vadinama -
darbuotojams), kuriems patikétas tarnybinio automobilio vairavimas darbo reikalais. Visi darbuotojai,
kurie naudojasi tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, turi biiti supazindinti su Siomis taisyklémis.

2. Centre atsakingu asmeniu uz tarnybiniy automobiliy eksploatavimg yra Centro tkio skyriaus
ved¢jas (toliau — Atsakingas asmuo). Jam pavedama tarnybiniy automobiliy saugumo, techninés
buklés, Svaros, panaudojimo pagal paskirt] ir kuro suvartojimo kontrolé.

3. Centro vyriausiasis technikas uZztikrina, kad Centro tarnybiniai automobiliai buty techniskai
tvarkingi, Svaris, savalaikiai remontuojami, ne darbo metu biity statomi administracijos nurodytose
vietose.

4. Savavaliskas tarnybiniy automobiliy naudojimas darbo ir ne darbo metu draudziamas.

5. Apie transporto jvykius, kuriuose dalyvavo Centro tarnybiniai automobiliai, darbuotojai
nedelsiant privalo pranesti Atsakingam asmeniui, o §is — Centro vadovui.

6. Centro tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklése pateiktos Centro automobiliy vasaros ir
ziemos kuro suvartojimo normos (1 priedas).

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

7. Centro darbo laiku Vilniaus mieste tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos
reikméms gali naudotis kiekvienas Centro darbuotojas. Siuo atveju darbuotojas ZodZiu turi kreiptis j
Atsakingg asmenj.

8. Tarnybiniai lengvieji automobiliai darbuotojams, kurie jais tarnybos reikméms galés naudotis be
vairuotojo konkreciai funkcijai atlikti, skiriami Centro generalinio direktoriaus pavaduotojo tikio
reikalams nurodymu Atsakingam asmeniui skirti darbuotojui automobilj be vairuotojo (rezoliucija ant
praSymo skirti automobilj). Automobilio paémimas ir grgzinimas jforminamas konkretaus automobilio
,,Rakteliy ir dokumenty paémimo ir grazinimo Zurnale* pasirasytinai.

9. Darbuotojai, kurie tarnybos reikméms naudojosi tarnybiniais automobiliais, uz padaryta zala
atlygina LR jstatymy nustatyta tvarka.

10. PraSymai vaziavimams ir komandiruotéms uz Vilniaus miesto riby bei iSeiginémis ir Svenciy
dienomis Vilniaus mieste pateikiami rastu Centro generalinio direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams
maziausiai prie§ vieng parg iki iSvykimo.

Be leidimo vaziavimai draudziami. Autotransporto uzsakymo praSymus saugo Atsakingas
asmuo.

11. Komandiruotéms, j kurias vyksta daugiau kaip 4 asmenys gali biiti skiriamas mikroautobusas,
arba, esant tarnybinei biitinybei, du lengvieji automobiliai.



12. Tarnybinius automobilius eksploatuoti po darbo valandy, poilsio ir Svenciy dienomis leidziama
tik tarnybinés biitinybés atveju (komandiruociy, renginiy aptarnavimo, vélaus grizimo i§ komandiruotés
ir pan.) ir tik $iy taisykliy 10 punkto salygomis.

13. Tarnybinio automobilio eksploatavimas gali biiti sustabdytas dél techniniy priezasciy ir dél 1ésy
trukumo. Tarnybinio automobilio saugumas ir keliy eismo taisykliy (KET) reikalavimai yra privaloma
salyga, sprendziant tarnybinio automobilio eksploatavimo galimybe.

14. Darbuotojas, kuriam leista naudotis automobiliu, atsako uz jam patikéto automobilio techninés
buklés stebéjima, automobilio Svarg ir saugg eksploatavimo metu. Pastebéjus arba jtariant tarnybinio
automobilio gedima, nedelsiant informuojamas Atsakingas asmuo ir sprendziama tolimesnio
eksploatavimo galimybé.

15. Keliongje pastebétus smulkius tarnybinio automobilio gedimus darbuotojas Salina pats arba
kreipiasi ] specializuotas remonto dirbtuves ir apie tai nedelsdamas telefonu pranesa Atsakingam
asmeniui.

ITII. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

16. Po darbo, poilsio ir Svenciy dienomis visi tarnybiniai automobiliai statomi Centro vadovo arba
Atsakingo asmens nustatytose vietose. Komandiruotés metu tarnybinis automobilis nak¢iai turi bati
pastatomas saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje ir pan.).

17. Po darbo, poilsio ir §venciy dienomis, kitais automobilio nenaudojimo atvejais Centro tarnybiniy
automobiliy dokumentai ir rakteliai saugomi pas budincius (Didzioji g. 17/1). UZ dokumenty ir rakteliy
pridavima budinciajam atsakingas darbuotojas, kuriam laikinai buvo patikétas automobilio vairavimas.

18. Parkavimo metu privaloma uzdaryti tarnybinio automobilio langus, uzrakinti visas duris ir
jjungti apsauging signalizacija.

19. Parkavimo metu draudziama automobilyje palikti automobilio techninj pasg, kitus dokumentus
ir Centrui priklausancius vertingus daiktus (mobily telefona, neSiojamus kompiuterius ir kt.).
Autoradiola paliekama automobilyje tik tuo atveju, jeigu nenumatyta techniné galimybé¢ ja iSimti.

IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU APSKAITA

20. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaitg tvarko Atsakingas asmuo Centro
vadovo nustatyta tvarka:

20.1. automobiliy rida ir kuro suvartojimas jraSomi “Lengvojo automobilio kelionés lape” (tipiné
forma Nr.3);

20.2. automobilio kelionés lapai kiekvienam automobiliui i§raSomi vieno kalendorinio ménesio
laikotarpiui ir pildomi kompiuteringje laikmenoje kiekvieng darbo dieng. Baigiant pildyti kelionés
lapa, jraSomi automobiliy ridos ir sunaudoto kuro skai¢iavimai ir spausdinta versija su degaly apyskaita
pateikiami Centro Apskaitos skyriui;

20.3. automobiliy kelionés lapai registruojami pagal numerius kompiuterinéje laikmenoje
,,Dovas SP*;

20.4. visi jraSai (automobilio marké ir valstybinis numeris, asmenys vairav¢ automobilj,
spidometro parodymai, duomenys apie degaly jpilimg ir suvartojima) kelionés lapuose turi biiti jraSomi
tam skirtose kelialapio vietose;

20.5. degaly apyskaita su kelionés lapais ir degaly jpilimo cekiais uz ataskaitinj meénesj
pateikiami iki sekanCio ménesio 5 dienos. Apyskaitoje nurodomas degaly sunaudojimas pagal
kiekvieng tarnybinj automobilj, nurodomi jpilty degaly kiekiai, sunaudoty degaly kiekiai, degaly kiekio
likuciai;



20.6. nustacius degaly trikumg ar degaly normy virsijima, nustatomos pereikvojimo priezastys.
Virsijimo iSlaidas padengia nustatytgsias normas virsij¢ darbuotojai;

20.7. komandiruociy uzsienyje laikotarpiu degaly ipilty uz valiuta cCekiai pristatomi su
komandiruoto darbuotojo avansine apyskaita. Ipilty degaly kiekiai turi biiti praneSami Atsakingam
asmeniui ir jraSomi kelionés lape.

21. Centro vadovo jsakymu gali biiti jvesti tarnybiniy automobiliy ridos limitai.

22. Kuro suvartojimo normos i§ vasariniy j ziemines kei¢iamos, kai vidutiné paros temperatiira tris

paras i§ eilés nukrenta Zzemiau —5°C.
V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

23. Centro tarnybiniai automobiliai Zymimi raidémis “LGGRTC”.
24. Tarnybiniy automobiliy naudojimg ir prieziiirg kontroliuoja Atsakingas asmuo.
25. Tarnybiniy automobiliy techninés biiklés kontrole vykdo vyriausiasis technikas. Techninés
buklés kontrolé apima:
e automobiliy techninés biiklés jvertinimg prie§ vaziavima;
e automobiliy saugumo sistemy kontrole;
e automobilio komplektacijos pagal KET reikiamomis kontrolg;
e spidometry tvarkingumo tikrinima;
e autojvykiy ir kity nenumatyty tarnybiniy automobiliy eksploatavimo pazeidimy tyrima;
e automobiliy iSorés ir vidaus Svaros palaikyma.
26. Apie autojvykius ir tarnybiniy automobiliy eksploatacijos pazeidimus Atsakingas asmuo ir
vyriausiasis technikas informuoja Centro vadovybe.
27. Tarnybiniy automobiliy techninj aptarnavimg, remontg, plovimg organizuoja vyriausiasis
technikas Centro supaprastinty vieSyjy pirkimy taisykliy nustatyta tvarka.
28. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apziiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja vyriausiasis technikas.

VL. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

29. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobil] tarnybos reikméms, Centro vadovui
pateikia motyvuotg prasSyma, suderintg su savo tiesioginiu vadovu, leisti naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly isigijimo ir amortizacijos iSlaidas (Pagal 2 priedg).

30. Leidimas suteikiamas, panaikinamas arba nustatomas terminuotai Centro vadovo jsakymu.

31. Kompensacijos dydis kas ménesj neturi biiti didesnis kaip 0,5 Statistikos departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés paskutinj karta paskelbto Salies iikio vidutinio ménesinio darbo
uzmokescio dydzio degaly jsigijimo ir automobilio amortizacijos is§laidoms padengti, kuris naudojamas
neatsiskaitytinai, nevirSijant jstaigai nustatyty iSlaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
iSlaikyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutart] dydzio (iki 3 procenty asignavimy
jstaigos darbo uzmokes&iui, LRV 2009 m. geguzés 27 d. nutarimas Nr.542 (Zin., 2009, Nr.69-2796).

32. Kompensacijos dydis nustatomas atsizvelgiant | pareigybiy apraSymuose patvirtintas nuostatas,
darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, pagrista, numatomy per ménesj
nuvaziuoti kilometry skaiciy ir kita.

33. Kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima nemokama uz laikotarpius, kuriy metu
darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojimg tarnybos reitkméms, buvo
iSvyke j tarnybing komandiruote tarnybiniu transportu kartu su kitais jstaigos darbuotojais arba jiems
apmokamos tarnybinés komandiruotés kelionés kitomis transporto priemonémis islaidos, jstatymy
nustatyta tvarka suteikty atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir



SvenCiy dienomis, iSskyrus tuos atvejus, kai jie dirba pagal Centro vadovo patvirtintg grafika arba
jsakyma ar nurodyma dirbti virSvalandinj darbg.

34. Darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima, negali naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai vyksta tarnybiniu Centro transportu kartu
su kitais Centro darbuotojais.

35. Kompensacija iSmokama sekant] ménesj einant] po meénesio, kurio metu darbuotojas naudojo
netarnybin] transportg tarnybos reikméms.

36. Darbuotojai, kuriems uz netarnybiniy automobiliy naudojimg tarnybos reikméms mokamos
kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos reikméms,
vadovaudamiesi valstybés tarnautojy veiklos etikos principais.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

37. Darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniu transportu, turi biiti supazindinti su Siomis taisyklémis.
38. Asmenys, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




Tarnybiniy automobiliy naudojimo taisykliy
1 priedas

LIETUVOS GYVENTOJU GENOCIDO IR REZISTENCIJOS TYRIMO CENTRO
TARNYBINIU AUTOMOBILIU KURO SUVARTOJIMO IR RIDOS NORMOS

1/100 km
. Vasaros kuro Ziemos kuro
Automobilis .. ..
suvartojimo norma | suvartojimo norma
Skoda Fabia, valst. Nr. AGB 260 7,98 -
VW Caravella, valst. Nr. CBU 882 12,17 -
Skoda Oktavia, valst. Nr. GZK 069 7,81 -




