VYRIAUSIOJO VIESUJU PIRKIMU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas yra specialisty grupés pareigybe.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — vieSyjy pirkimy vykdymas, vieSyjy pirkimy dokumenty rengimas,
kaupimas ir apskaita.

4. Pareigybés pavaldumas — tiesiogiai pavaldus generalinio direktoriaus pavaduotojui tkio
reikalams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
arba jam prilygintg iSsilavinimg arba koleginj bakalaurg;

5.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety patirt] vykdant vieSuosius pirkimus;

5.3. darbe vadovautis Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo centro (toliau — Centras)

generalinio direktoriaus jsakymais, Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais Centro

veikla bei Siuo pareigybés apraSymu;

5.4. iSmanyti ir sugebéti taikyti praktikoje Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymg ir kitus

teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus;

5.5. sugebéti savarankiskai analizuoti, apibendrinti, vertinti ir daryti iSvadas, priimti sprendimus,

gebéti taikyti jgytas Zinias ir jgiidZius praktikoje;

5.6. sugebéti planuoti, vykdyti uzduotis, savarankiskai organizuoti savo veikla;

5.7. moketi sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles;

5.8. moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excell, MS Outlook,

Internet Explorer, CVP IS.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vyriausiasis vieSyjy pirkimy specialistas vykdo $ias funkcijas:

6.1. organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus pagal savo kompetencija;

6.2. teikia konsultacijas ir pasitilymus vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams;

6.3. vykdo vieSyjy pirkimy apskaita, rengia vieSyjy pirkimy ataskaitas Centre ir VieSyjy pirkimy
tarnybai, skelbia jas LGGRTC tinklalapyje;

6.4. rengia ir teikia informacijg vieSyjy pirkimy klausimais Centro darbuotojams;

6.5. rengia ir derina su Apskaitos skyriumi einamyjy biudzetiniy mety vieSyjy pirkimy plang ir

paskelbia j; CVP IS ir Centro tinklalapyje;

6.6. rengia viesyjy pirkimy salygas ir kitus dokumentus, reikalingus vykdant konkrec¢ius vieSuosius
pirkimus;

6.7. vykdo viesuosius pirkimus per CPO elektroninj kataloga;

6.8. rengia dokumentus ir vykdo vieSuosius pirkimus CVP IS priemonémis;

6.9. vadovaudamasis numatomo vieSojo pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, skai¢iuoja Centro

vieSyjy pirkimy vertes;



6.10. rengia sutarciy su pirkimus laimé&jusiais tiekéjais (vykdytojais) projektus ir juos derina su
Centro vyriausiuoju teisininku, Apskaitos skyriaus vedéju ir generalinio direktoriaus pavaduotoju
iikio reikalams bei tiekéjais;

6.11. skelbia informacijg apie vykdomus ir jvykdytus supaprastintus pirkimus Centro tinklalapyje;
6.12. atlieka VieSujy pirkimy komisijos sekretoriaus funkcijas, rengia komisijos posédziy
protokolus;

Centro archyvui;

6.14. rengia vieSyjy pirkimy taisykliy, VieSyjy pirkimy komisijos reglamento, jsakymy ir kity
6.15. perkamiems objektams parenka kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna ir nustato
pirkimo biida;

pobiidzio Centro vadovybés pavedimus;

6.17. laikosi Vidaus tvarkos, darby saugos, prieSgaisrinés saugos taisykliy ir reikalavimy, tinkamai
saugo jam patikétg Centro turta;

6.18. nedelsiant informuoja Centro vadovybe apie nelaimingus atsitikimus, saugos ir sveikatos
instrukcijy pazeidimus, apie pavojy kilti gaisrui ir kitus ypatingus jvykius.



