UKIO SKYRIAUS KLIENTU INFORMAVIMO TARNAUTOJO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Klienty informavimo tarnautojas yra kvalifikuoty darbininky grupés pareigybé.

2. Pareigybes lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis - centro patalpy prieziira, varty atidarymas, lankytojy pirminis
informavimas.

4. Pareigybés pavaldumas - klienty informavimo tarnautojas yra tiesiogiai pavaldus Ukio skyriaus
vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesine kvalifikacija;
5.2. saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, civilinés saugos, pirmos pagalbos suteikimo
nukentéjusiam instrukcijas, mokéti saugiai dirbti;
5.3. moketi naudotis pirminémis gaisro gesinimo priemonémis;
5.4. gebéti bendrauti su Zmonémis, sugebéti teikti informacijg sveCiams ir lankytojams, suprasti
elementarias frazes angly kalba;

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
6.1. priziuri ir uztikrina pastato Didzioji 17/1 apsauga ir viding tvarka;
6..2 teikia interesantams reikiamg informacijg vietoje ir telefonu, nukreipia j reikiamg kabinetg ar
pas tam tikros srities centro specialista;
6.3. stebi jeinancius ] administracines patalpas ir 1§ jy iSeinanCius asmenis, neleidzia |
administracines patalpas paSaliniy asmeny;
6.4. stebi ar veikia apsauginé ir prieSgaisriné signalizacija, administraciniy pastaty apsSvietimas,
vaizdo stebéjimo sistema. Apie pastebétus trikumus informuoja tiesioginj virSininka;
6..5 kiekvieng dieng savo darbo pradzioje ir pabaigoje jjungia ir iSjungia signalizacijg,
administraciniy pastaty apSvietima, uzrakina (atrakina) vartus, duris ir kitus jéjimus, savo darbo
pradzioje ir pabaigoje patikrina teritorijg aplink jstaigos pastatg;
6.6. patikrina administracines patalpas prie§ perduodamas jas saugoti apsaugos jmonei;
6.7. savo darba organizuoja pagal darbo grafika;
6.8. tvarkingai pildo bud¢jimo zurnalg pagal nustatyty tvarka;
6.9. vagystés, gaisro, nelaimingo atsitikimo ir kitais ypatingais atvejais iSkviecia specialigsias
tarnybas, informuoja padaliniy vadovus ir jstaigos vadovybe. Kilus grésmei darbuotojy saugai ir
sveikatai veikia nedelsdamas, priklausomai nuo aplinkybiy. Visais atvejais praneSa apie gresiantj
pavojy maksimaliam skaiciui istaigoje esanciy darbuotojy;
6.10. darbo pabaigoje uzdaro pastato pirmo auksto apsaugines zaliuzes, patikrina pastato vidines
patalpas ar néra pasilikusiy darbuotojy ir pasaliniy asmeny, patikrina ar iSjungti elektriniai
Sildytuvai ir kiti nenuolatinio darbo rezimo elektros jrenginiai, uzrakina patalpas, raktus jdeda j
saugojimo spintelg, ja uzrakina, jjungia apsauging signalizacijg iSeina j gatve ir uZrakina j&jimo
vartelius;
6.11. laiku informuoja Centro vadovybg apie nelaimingus atsitikimus, saugos ir sveikatos
instrukcijy pazeidimus, apie pavojy kilti gaisrui ir kitus ypatingus jvykius;



6.12. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Centro vadovybés pavedimus.



