SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas, siekdamas uztikrinti teisés aktuose nustatyty
uzdaviniy jgyvendinimg personalo valdymo srityje, vykdo Sias funkcijas:

e organizuojant zmogiskyjy istekliy planavimg, padeda centro generaliniam direktoriui
formuoti personalo sudétj, rengia personalo pareigybiy saraso projektus;

e organizuoja personalo atranka, perkélima, atleidima;

e rengia teisés akty projektus personalo administravimo klausimais;

o siekiant uztikrinti teisés akty nuostaty jgyvendinima personalo valdymo srityje, padeda
personalui jgyvendinti teis¢ j karjera, socialines ir kitas garantijas;

e pagal kompetencijg dalyvauja rengiant centro vidaus tvarka reglamentuojanciy teisés akty
projektus;

e kartu su struktiiriniy padaliniy vadovais dalyvauja rengiant padaliniy nuostatus, personalo
pareigybiy apraSymus, juos vertina ir teikia generaliniam direktoriui tvirtinti;

e jgyvendinant Vyriausybés nustatytus kvalifikacijos tobulinimo prioritetus bei centrui
nustatytus tikslus ir uzdavinius, atsiradus poreikiui valstybés tarnautojui ir darbuotojui
igyti naujy ziniy ar kompetencijy, organizuoja valstybés tarnautojy ir darbuotojy mokyma
pagal Valstybés tarnybos jstatyma, Darbo kodeksg ir ji reglamentuojancius teises aktus;

e organizuoja kasmetinj personalo vertinima;

e koordinuoja su personalo valdymu susijusios informacijos apdorojima: tvarko centro
duomenis valstybés tarnautojy registre ir Valstybés tarnautojy informacingje sistemoje,
tvarko valstybés tarnautojy pazyméjimy apskaitg ir jy iSdavima;

e rengia paZymas valstybés tarnautojams ir darbuotojams personalo administravimo
klausimais;

e pagal kompetencija renka, vertina ir kaupia informacija, rengia ataskaitas,
bendradarbiauja su centro struktiiriniais padaliniais, valstybés jstaigomis, institucijomis
personalo valdymo klausimais;

e vykdo kitus su centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio
pavedimus tam, kad biity pasiekti centro tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS
EINANCIAM VALSTYBES TARNAUTOJUI

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

e turéti aukstajj universitetinj iSsilavinima;

e turéti ne mazesnj kaip 1 mety darbo patirt] personalo administravimo srityje;

e buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais viesaji administravima,
valstybés tarnyba, darbo teisinius santykius, gebéti juos taikyti praktinéje veikloje;

e biti susipazinusiam su Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo centro

jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais jo veikla;

iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

mokéti kaupti, valdyti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacija, teikti iSvadas;
mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.



