SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

Aptarnauja asmenis, kurie pretenduoja j kario savanorio ir laisvés kovy dalyvio ir nuo
okupacijy nukentéjusio asmens teisinj statusg, rengia rastiSkus prane$imus ir atsakymus;
Registruoja gaunamg ir siunciama korespondencijg DVS sistemoje Kontora, iSsiuncia
paprastus ir registruotus laiSkus pastu,

Informaciniy sistemy prieziiiros skyriui teikia informacijg apie prarastus nukentéjusiy
asmeny pazyméjimus, kuri skelbiama Centro interneto svetaingje;

Tvarko dokumentus ir formuoja pretendenty j kario savanorio ir laisvés kovy dalyvio
teisinj statusg bylas;

Pagal kompetencijg teisinio statuso klausimais konsultuoja Valstybés institucijy ir
nevyriausybiniy visuomenés organizacijy atstovus bei piliecius;

Vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio
generalinio direktoriaus ir Sekretoriato vedéjo pavedimus.

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

Turéti ne zemesn] kaip aukstajj universitetinj i$silavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu arba jam prilygintg iSsilavinima arba aukstajj koleginj iSsilavinima su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

Turéti ne mazesni kaip 1 mety darbo patirtj vieSojo administravimo srityje;

Mokéti rusy kalbg jgudusio vartotojo lygmens C1 lygiu (pagal Europos standarto kalby
mokéjimo lygj);

Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Lietuvos gyventojy
genocido ir rezistencijos tyrimo centro, archyvy bei kity istoriniy dokumenty saugykly
veikla, asmens duomeny teising apsauga;

Zinoti 1939 - 1993 mety Lietuvos istorijos laikotarpio temas, susijusias su Lietuvos
gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo centro (toliau — LGGRTC) funkcijomis bei
uzdaviniais;

Vadovautis dokumenty rengimo taisyklémis;

Mokéti dirbti kompiuterinémis programomis - MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer;

Mokéti savarankiSkai planuoti, racionaliai organizuoti savo veikla, mokéti kaupti ir
apibendrinti informacija;

Turéti gerus organizacinio darbo, bendravimo bei bendradarbiavimo jgtidZius.



