SPECIALIUJU TYRIMU SKYRIAUS
REZISTENTU DOKUMENTU RENGIMO GRUPES VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Specialiyjy tyrimy skyriaus vyresnysis specialistas yra specialisty grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis - techniSkai aptarnauti PasiprieSinimo dalyviy (rezistenty) teisiy
komisija.

4. Pareigybes pavaldumas — vyresnysis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Specialiyjy tyrimy
skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

5.2. Turéti ne mazesni kaip 1 mety darbo patirtj vieSojo administravimo srityje;

5.3. Mokéti rusy kalba jgudusio vartotojo lygmens C1 lygiu (pagal Europos standarto kalby
mokéjimo lygj);

5.4. Buti gerai susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Lietuvos gyventojy genocido ir
rezistencijos tyrimo centro, archyvy bei kity istoriniy dokumenty saugykly veikla, asmens duomeny
teising apsaugg, darbo santykius;

5.5. Gerai zinoti 1939 - 1990 mety Lietuvos istorijos laikotarpio temas, susijusias su LGGRTC
funkcijomis bei uzdaviniais;

5.6. Zinoti dokumenty rengimo taisykles ir jomis vadovautis;

5.7. Mokéti dirbti kompiuterinémis programomis - MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Internet Explorer;

5.8. Moketi savarankiskai planuoti, racionaliai organizuoti savo veiklg, moketi kaupti ir
apibendrinti informacija;

5.9. Turéti gerus organizacinio darbo, bendravimo bei bendradarbiavimo jgtidzius.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Aptarnauja asmenis, kuriems suteiktas kario savanorio ir laisvés kovy dalyvio teisinis
statusas: rengia pazyméjimus ir tvarko jy apskaitg; rengia pazymas dél pensijy ir valstybés paramos
bei kariy savanoriy ar laisvés kovy dalyviy ztties (mirties); rengia dokumentus kario savanorio teisinj
statusg turintiems asmenims [-ojo laipsnio valstybinei pensijai gauti;

6.2. Formuoja ir tvarko pretendenty kario savanorio ir laisvés kovy dalyvio teisiniam statusui
kompiuterinéje duomeny baze: jveda duomenis, juos papildo, koreguoja bei uztikrina asmemns
duomeny apsauga;

6.3. Tvarko Kariy savanoriy ir laisvés kovy dalyviy bylas, rengia ir perduoda jas saugojimui
1 Centro archyva;

6.4. Tvarko Specialiyjy tyrimy skyriaus darbuotojy darbo laiko apskaita;



6.5. Pagal kompetencijg teisinio statuso klausimais konsultuoja Valstybés institucijy ir
nevyriausybiniy visuomenés organizacijy atstovus bei piliecius;

6.6. Vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio centro
vadovybés bei skyriaus vedéjo pavedimus.



