MEMORIALINIO DEPARTAMENTO GENOCIDO AUKU MUZIEJAUS
FONDU APSKAITOS SKYRIAUS VEDEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Genocido auky muziejaus Fondy apskaitos skyriaus ved¢jas yra struktiiriniy padaliniy
vadovy ir jy pavaduotojy grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — Al.

Pareigybés paskirtis - vadovauti skyriui, muziejaus rinkiniy ir kity muziejiniy vertybiy

apskaitai, apsaugai, priezidirai ir saugojimui.

4. Pareigybés pavaldumas skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus Memorialinio
departamento direktoriaus pavaduotojui (muziejaus direktoriui).

b

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su magistro kvalifikaciniu

laipsniu arba jam prilygintg i$silavinimg humanitariniy moksly studijy srities.

5.2. Turéti vadovaujamo darbo patirt]j ir ne mazesnj kaip 3 mety rinkiniy apskaitos ar

saugojimo darbo patirtj.

5.3. Moketi angly kalba paZengusio vartotojo lygmens B2 lygiu ir rusy kalbg jgudusio

vartotojo lygmens C 1 lygiu (pagal Europos standarto kalby mokéjimo lygj).

5.4. Buti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos

Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais reglamentuojanciais Centro, muziejy veikla.

5.5. Mokéti Dokumenty rengimo taisykles.

5.6. Moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS
Outlook, Internet Explorer.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. Fondy apskaitos skyriaus ved¢jas yra Vyriausiasis fondy saugotojas.

6.2. Koordinuoja ir kontroliuoja muziejaus muziejiniy vertybiy apskaita ir apsaugg.

6.3. Vadovauja rinkiniy apskaitos ir saugojimo darbui.

6.4. Vadovauja Rinkiniy komplektavimo komisijai, numato rinkiniy formavimo kryptis ir
teikia pasitilymus direktoriui dél tinkamy salygy sudarymo rinkiniams saugoti saugyklose,
ekspozicijose.

6.5. Kontroliuoja ir riipinasi tiksliu eksponaty apskaitos dokumenty tvarkymu ir
saugojimu.

6.6. Kontroliuoja, kad ilgai saugoti perduoti ar priimti eksponatai biity grazinami laiku
(aktuose numatytais terminais).

6.7. Kontroliuoja muziejiniy vertybiy apsauga saugyklose ir ekspozicijose, techniniy ir
apsaugos tarnyby, susijusiy su eksponaty prieziiira, darbg.



6.8. Ruosia vidaus taisykles, reglamentuojancias muziejiniy vertybiy apskaitos,
saugojimo, deponavimo ir restauravimo eiga.

6.9. Supazindina muziejaus darbuotojus su muziejaus rinkiniy apsaugos, apskaitos ir
saugojimo reikalavimais.

6.10. Reikalauja, kad visi muziejaus darbuotojai laikytysi Rinkiniy apskaitos, priezitiros ir
saugojimo instrukcijos reikalavimy.

6.11. Kontroliuoja profiliniy skyriy eksponaty apskaitos ir apsaugos tvarkyma.

6.12. Tvarko eksponaty deponavima, tvirtina trumpalaikio depozito aktus.

6.13. Pildo specialiy rinkiniy apskaitos knygas.

6.14. Atsakinga uz eksponaty vertinima.

6.15. Rupinasi, kad visi jo atsakomyb¢je esantys eksponatai biity laiku inventorizuoti.

6.16. Vizuoja ir kontroliuoja korespondencijg rinkiniy apskaitos ir saugojimo klausimais.

6.17. Vizuoja ir kontroliuoja eksponaty judéjimo muziejuje dokumentus.

6.18. Atsako uz planinj muziejuje saugomy eksponaty tikrinima.

6.19. Koordinuoja ir kontroliuoja muziejiniy vertybiy konservavima ir restauravima.

6.20. Ripinasi, kad biity nuolatos stebima eksponaty bukle, esant biitinybei kviecia
restauratorius jy apzitiréti ir dalyvauja tokiose apzitirose.

6.21. Dingus eksponatui ar jj suzalojus, apie tai rastu informuoja muziejaus direktoriy,
policija, muziejaus steigéja ir Lietuvos Respublikos kultiiros ministerija (toliau — Kultiiros
ministerija).

6.22. Kontroliuoja, kad suzalojus eksponatg bity surasytas defekty aktas (smulkiai
apraSant suzalojimo priezastj ir pobiidj), i§saugotos visos suzaloto eksponato dalys ir riipintis
eksponato restauravimu po suzalojimo.

6.23. Rupinasi, kad paskirti darbuotojai sudaryty visy eksponaty saugojimo viety
topografinius sgraSus (staliy, stelazy, lentyny, déziy, spinty).

6.24. Ripinasi, kad paskirtas darbuotojas pildyty eksponaty apskaitos moksliniy
inventoriniy korteliy kartoteka.

6.24. Reguliuoja lankytojy skai¢iy saugyklose, ekspozicijose ir parody salése.

6.25. Riipinasi, kad saugyklose ir ekspozicijy bei parody salése biity tinkama muziejiné
jranga (stelazai, vitrinos, spintos).

6.26. Rakina, plombuoja saugyklas, ekspozicijy ar parody sales, vitrinas, kuriy rakinimui
ir plombavimui néra paskirto atsakingo muziejininko.

6.27. Pastebéjus apsaugos ar saugojimo normy pazeidimus saugyklose, ekspozicijy ar
parody salése, nedelsiant praneSa direktoriui ir imasi priemoniy, kad prieSgaisrinés ir
apsauginés signalizacijos pazeidimai saugyklose ir ekspozicijose biity paSalinti.

6.28. Gali nevykdyti direktoriaus jsakymy ar nurodymy (apie tai raStu informavus
muziejaus direktoriy ir Steigejq), jei jie priestarauja rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo
reikalavimams.

6.29. Sustabdyti muziejininky, eksperty ar restauratoriy veiksmus, kurie gali pakenkti
eksponatams.

6.30. Turi teise dirbti su LGGRT Centro informacinémis duomeny bazémis.

6.31. Ripinasi skyriaus darbuotojy kvalifikacijos kélimu.

6.32. Vykdo kitus su Centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio

vadovybés pavedimus, tam, kad biity pasiekti Centro strateginiai tikslai.



	II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI
	III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

