GENOCIDO IR REZISTENCIJOS TYRIMO DEPARTAMENTO ARCHY VINIO
VARDYNU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Archyvinio vardyny skyriaus vyriausiasis specialistas yra specialisty grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis - rinkti, analizuoti ir kataloguoti archyvinius ir kitus duomenis apie
Lietuvos gyventojy genocida, represijy vykdytojus, pasiprieSinimo okupaciniams rezimams
procesus ir veikejus. Formuoti nukentéjusiy asmeny, pasiprieSinimo dalyviy skaitmeninj duomeny
banka, konvertuoti duomenis j tekstus bei parengti juos testinio leidinio ,,Lietuvos gyventojy
genocidas" publikavimui.

4. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Archyvinio
vardyny skyriaus vedéjui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj humanitariniy moksly studijy srities
i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygintg iSsilavinima;

5.2. Mokéti rusy kalba jgudusio vartotojo lygmens C1 lygiu (pagal Europass kalby
mokeéjimo lygi);

5.3. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teis€s aktais reglamentuojanciais Lietuvos gyventojy genocido ir
rezistencijos tyrimo centro, muziejy veikla, darbo santykius;

5.4. Zinoti 1939-1990 metais Lietuvoje vykusio pasiprie§inimo okupaciniams rezimams bei
vykdyty represijy prie§ Lietuvos gyventojus procesus;

5.5. Zinoti Lietuvos archyvuose saugomy dokumenty struktiira, mokéti jvertinti duomeny
patikimuma;

5.6. Biiti susipazinusiam su sovietinio laikotarpio baudzZiamuoju kodeksu, kitais to meto
baudZiamaisiais norminiais aktais bei SSRS represiniy organy struktiiromis;

5.7. Moketi dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, Excel, Internet
Explorer, naudotis vartotojo lygyje DOS, Windows OS duomeny bazémis;

5.8. Mokéeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo darbg, pasirinkti optimalig uZzduociy
vykdymo metodika;

5.9. Zinoti dokumenty rengimo ir jforminimo taisykles.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Renka, analizuoja, kaupia, sistemina ir apibendrina vardynams reikalingg informacijg 18
pvairiy Saltiniy (KGB sudaryty baudziamyjy, operatyviniy, filtraciniy, tremties archyviniy byly,
Zmoniy atsiysty bei apklausy metu gauty ankety ir kitos informacinés medziagos);

6.2. Formuoja represuoty asmeny ir represijy vykdytojy duomeny kompiuterinj banka,
panaudojant visus turimus Saltinius;

6.3. Naudojant papildomas kompiuterines programas, Salina duomeny bazéje klaidas,
unifikuoja ty paciy fakty jvardinima;



6.4. Savarankiskai iesko sprendimy, identifikuojant asmenj pagal keliy Saltiniy neiSsamig bei
priestaringg informacijg ir programiskai atlieka paieskas bei analiz¢ duomeny banke;

6.5. Normina pagal galiojancias lietuviy kalbos transkripcijos taisykles tremties ir kalinimo
viety pavadinimus, pagal zinynus atstato iSkraipytus asmenvardZius ir vietovardzius;

6.6. Naudoja kity skyriy kompiuteriniy baziy duomenis, atrenka reikalingus konkreciam
vardyno tomui;

6.7. Nuolat gilina Zinias apie sovietinio laikotarpio (1939-1941 m. ir 1944-1987 m.)
represijy eiga, ypatybes, jkalinimo ir tremties vietas, represiniy organy struktiiras, normatyvinius
aktus (amnestijas, BaudZiamajj kodeksa, jvairius jsakus);

6.8. Pagal kompetencija bendrauja su valstybinémis institucijomis, visuomeninémis
organizacijomis bei asmenimis;

6.9. Vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio Centro
vadovybés pavedimus.
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