APSKAITOS SKYRIAUS APSKAITININKO KASININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Apskaitos skyriaus apskaitininkas kasininkas (toliau — kasininkas) yra kvalifikuoty
darbuotojy grupés pareigybé.

2. Pareigybés lygis — C.

3. Pareigybés paskirtis — Centro grynyjy pinigy bei buhalterinés apskaitos grieztyjy blanky
priémimo, iSdavimo ir apskaitos operacijoms atlikti.

4. Pareigybés pavaldumas — kasininkas yra tiesiogiai pavaldus Apskaitos skyriaus vedéjui,
jam nesant — Apskaitos skyriaus vedéjo pavaduotojui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5. 1. Turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinimg ir (ar) jgyta profesing kvalifikacija,
nekeliant reikalavimy darbo stazui.

5.2. Zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktais reglamentuotas kasos darbo organizavimo ir
kasos operacijy atlikimo taisykles ir jy laikytis.

5. 3. Gerai zinoti teisés akty reikalavimus, reglamentuojancius kasos ir pirminiy buhalteriniy
dokumenty jforminima, piniginiy 1éSy ir grieztos atskaitomybés blanky isigijima, gabenima,
iSdavimg ir saugojima.

5. 4. ISmanyti piniginiy Zenkly patikrinimo biidus.

5.5. Zinoti buhalterinés apskaitos organizavimo pagrindus.

5. 6. Moketi dirbti kompiuteriu Microsoft Office paketu.

5. 7. Gebéti planuoti, organizuoti savo veikla, savarankiskai vykdyti uzduotis.

5. 8. ISmanyti dokumenty rengimo, saugojimo ir atidavimo j archyva reikalavimus.

5. 9. Buti sgziningam ir atsakingam atliekant tik teisétas operacijas, gebéti bendrauti.

II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6. 1. Tiksliai bei laikantis Kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy
atlieka piniginiy léSy priémimo bei iSdavimo, apskaitos ir apsaugos operacijas.

6. 2. Inkasuoja Centro struktiiriniy padaliniy grynyjy pinigy ir piniginiy dokumenty kasas,
kontroliuoja Centro kasininky, dirbanc¢iy su kasos aparatu, darba, juos konsultuoja.

6. 3. UZtikrina, kad piniginés léSos biity priimamos ar iSduodamos tik tinkamai jforminant
tokias operacijas.

6. 4. Pries pasirasant kasos pajamy orderj, atlieka kontrolinj piniginiy 1éSy perskai¢iavima.

6. 5. Pagal tinkamai jformintus dokumentus Centro darbuotojams ar kitiems asmenims
iSmoka darbo uzmokestj ar kitas 1ésas.

6. 6. Inesa ir iSima pinigines 1¢Sas 1§ Centro sagskaity bankuose.

6. 7. IraSo kasos pajamy ir islaidy orderius bei kitus kasos operacijy apskaitos dokumentus,
veda jy apskaita; pildo kasos knygas, tikrina faktiSka pinigy sumos atitikimg kasos knygose
uzfiksuotiems likuc¢iams.

6. 8. Tikrina piniginiy léSy saugojimo patalpy saugumag ir patikimumg, praneSa Centro
administracijai pastebétus trikumas.

6. 9. Vykdo grieztos atskaitomybés blanky apskaita.

6.10. Vykdo kasos dokumenty byly paruos$ima saugojimui archyve.

6.11. Vykdo nesudétingus atskiry buhalterinés apskaitos sri¢iy skaic¢iavimus.

6.12. Teikia pasiiilymus kasos darbui ir apskaitai tobulinti.



6.13. Laikosi Vidaus tvarkos, darby saugos, prieSgaisrinés saugos taisykliy ir reikalavimy,
tinkamai saugo jam patikétg Centro turta.
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