SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

organizuoja Apskaitos skyriaus darba, jgyvendinant skyriaus nuostatuose numatytus uzdavinius
ir funkcijas, vykdo vyriausiojo buhalterio funkcijas;

vizuoja visus skyriaus, kaip vykdytojo, ar centro kity struktiiriniy padaliniy parengtus su
skyriaus kompetencija susijusius dokumentus;

dalyvauja centro strateginio veiklos plano projekto formavimo ir jo jgyvendinimo procese,
teikia informacija bei skai¢iavimus apie centro asignavimy poreikj;

teikia pasitilymus dél apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos registry parinkimo,
atsizvelgdamas j konkrecias salygas, apskaita reglamentuojanciy teisés akty nuostatas;

parengia ir teikia centro vadovui tvirtinti centro finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity
rinkinius bei konsoliduotyjy ataskaity rinkinius (su kontroliuojamos biudZetinés jstaigos —
Lietuvos gyventojy genocido ir rezistencijos tyrimo, auky rémimo ir atminimo jamzinimo fondo
ataskaitomis), kitas ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

organizuoja centro finansiniy ataskaity rinkiniy duomeny pateikimg bei tarpusavio operacijy
derinimg su kitais vieSojo sektoriaus subjektais VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacingje sistemoje (VSAKIS);

vykdo darba su kompiuterizuota valstybés biudzeto, apskaitos ir mokejimy sistema (VBAMS);
kontroliuoja, kad teisingai biity apskaiciuotas darbo uzmokestis, mokesciai, laiku atsiskaitoma
su Mokes¢iy inspekcija, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba, pervedami
isiskolinimai fiziniams ir juridiniams asmenims;

vykdo centro 1éSy vidaus finansing kontrole, kurios metu nustato: ar Gikinés operacijos bus
atlieckamos nevirSijant patvirtinty sgmaty ir ar atitinka asignavimy paskirtj; ar ukinés operacijos
dokumentai turi visus privalomus rekvizitus ir ar ikiné operacija yra teiséta;

informuoja centro vadova apie atskleistus neteisétus subjekto darbuotojy veiksmus (léSy
naudojimag ne pagal paskirt], neteisétg turto valdyma, naudojima ir disponavima juo ir kt.);
siekdamas uZztikrinti centrui pagal teisés aktus priskirty funkcijy vykdyma, rengia skyriaus
veiklos nuostaty, skyriaus darbuotojy pareigybiy aprasymy projektus, prireikus rengia centro
direktoriaus jsakymy ir rasty projektus skyriui priskirty funkcijy klausimais;

vykdo kitus su centro uzdaviniais ir funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus
tam, kad bty pasiekti centro tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

turéti auksStajj universitetinj ekonomikos krypties iSsilavinima;

turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety buhalterinio darbo patirt] biudzetinéje jstaigoje;

iSmanyti Lietuvos Respublikos Biudzeto sandaros, Buhalterinés apskaitos, Biudzetiniy jstaigy,
Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatymus, VieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS), kitus teisés aktus,
reglamentuojancius biudzetiniy jstaigy apskaita ir atskaitomybe, programiniy biudZety
sudarymg ir vykdymg, mokesciy apskaic¢iavimg ir deklaravima;

biiti susipazinusiam su centro jstatymu, centro nuostatais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais centro veikla;

biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, viesajj administravima,
darbo santykiy reguliavima, dokumenty rengimo taisyklémis;



e gebéti savarankiSkai kaupti, sisteminti, analizuoti ir apibendrinti informacijg, priimti
sprendimus, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu;

e mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu, MS Outlook, Internet
Explorer; kompiuterizuota Valstybés biudzeto, apskaitos ir mok¢jimy sistema (VBAMS),
VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (VSAKIS).



